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系統名稱 B25 賃居訪視系統 程式代號/名稱 B250201 

賃居生訪談記錄表 

使用單位 全校教職員 異動日期 102.9.27 

作業功能說明 填寫訪談記錄表 

<選擇操作內容> 

 

【操作說明】 

1. 查詢導師班資料 

2. 以訪視的時間區間查詢資料 

3. 查詢非導師班資料 

4. 新增訪視資料 

<查詢編修資料> 

 

 

 

【操作說明】 

1. 學年、學期、班級、查詢 

2. 按編修進行修改資料，或按刪除以刪除該筆資料。 

3. 修改後按完成。 
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<新增訪視紀錄資料> 

Step1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Step2 
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【操作說明】 

1. 選擇學年、學期、部別、學制、系科、班級後取得學生名單，勾選新增之訪視學生名單，該

欄位會呈現黃底，並輸入相關資料。 

2. 上述步驟完畢後，下拉頁面，選擇「填寫訪視紀錄表」。 

3. 填寫完畢後按「完成」。   

【注意事項】  

1. 「取得學生名單」後，請確認後方資料是否正確，住址應為學生目前賃居處，而非戶籍地址，

若有錯誤，煩請學生至系統更新資料。 

2. 訪視紀錄表填寫完畢後，點選「完成」，畫面會直接跳回「取得學生名單」的畫面，即可開

始填寫下一筆訪視資料。 

3. 若訪視之學生住在同一棟宿舍，亦可在取得學生名單時，一次勾選多筆同一棟宿舍之訪視學

生，再進行填寫訪視紀錄表。 

4. 訪視紀錄表填寫完畢後，下方有「選擇學生」鍵，是指若無先取得學生名單，可在填寫訪視

紀錄表後，選擇該訪視學生。意旨上述第一步驟與第二步驟可顛倒操作，可先取得學生名單

再填寫訪視紀錄表，亦可先填寫訪視紀錄表在選擇學生，若欲完成一筆訪視資料需第一與第

二步驟各操作乙次，最後點選完成，才算填寫完畢，並可開始填寫下一筆訪視紀錄表。 

 

 


